CormnacoBano PaccmoTpeno Ha 3acenanuu YT1BepKAEHO

A.I' I'yceitnoBa MeIaroru4ecKkoro CoBeTa [Ipukazom 1o MBOY
npeacenarens CTK npoTokoi Ne3 ot «Ilnamenckas COLI»
28.12.2022r. otr 28.12.2022 1. Ne 428
MMOJIO)KEHHUE Ob APXUBE

1. O01mue moJ10xKeHUs

1.1. Hacrosmee Ilonmokenwe 00 apxXxwBe MIKOJBI pa3paboTaHO Ha OcCHOBaHMH IIpumepHOTro
MOJIOKEHHS 00 apXUBE OpPraHU3allNK, YTBEpXkKAeHHOTo npuKkazoM Pocapxusa ot 11.04.2018r. Ne
42, B cootrBercTBuU ¢ KoHctutynuenn P®, ®enepansubimM 3akoHoM "OO6 o6pa3zoBanun B PD" No
273-®3 ot 29.12.2012r., YcTaBom 0011€00pa3oBaTEIBHOTO YUPEKICHHS.

1.2. B cBoeil nesTenbHOCTH apXUB PYKOBOACTBYETCS JaHHBIM [lonoxkeHneMm 00 apXuBe MIKOJBI,
O®enepanibHbIM  3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 "OO6 apxuBHOoM jene B Poccuiickoit
Oenepanyu'", HOPMATUBHBIMH MPABOBBIMU aKTaMH M METOJWYECKUMHU PEKOMEHIALUIMU
®enepalibHOr0 apXMBHOI'O areHTCTBA, JIOKaJIbHBIMU HOPMAaTUBHBIMH aKTaMH ILIKOJIbI, IPUKa3aMu
Y YKa3aHUSIMU BBILIECTOSIINX OpraHU3aI[Hil.

1.3. Jannoe Ilonoxenne 06 apxuBe 00pa3oBaTEIbHONH OpraHW3ALMU yCTAHABIMBACT 33a4dl U
(GYHKIMH IIKOJIBHOTO apXUBa, PETJIAMEHTUPYET JIEATEIbHOCTh JIMIA, OTBETCTBEHHOTO 32 BEJICHUE
apxuBa B 00111e00pa30BaTeIbHOM YUPEKICHUH.

1.4. JokyMeHThI 0011e00pa30BaTeIbHOTO YUPEXKICHUS, HMEIOIINE UCTOPHUECKOE, KYIbTYPHOE,
HAay4yHOE, COLUAJbHOE, HKOHOMMYECKOE U  IOJMTUYECKOE  3HAYEHHE, COCTaBJISIOT
rocyiapcTBeHHy0 4acTh ApxuBHoro Qonmga Poccuiickoit  ®Denepauuu, SBISIOTCS
COOCTBEHHOCTbIO TOCYIAapCTBa U IOJUIEKAT IOCTOSHHOMY XPaHEHUI0 B TOCYJapCTBEHHBIX
apxuBax Poccuiickoii ®enepaumu. Jlo mepenaunm Ha TrOCyAapCTBEHHOE XpaHEHHUE JaHHbIE
JIOKYMEHTBI BPEMEHHO XPaHATCA B 00111€00pa30BaTeIbHOM YUPEKICHUU.

1.5. B mkone nns xpaneHusi ApxuBHoro (ouma Poccuiickoit ®Denepanuu U 3aKOHUYEHHBIX
JIEJIONPOU3BOJCTBOM ~ JOKYMEHTOB IPAaKTHMUECKOrO Ha3HayeHWs, HUX orbopa, Yydera,
MCIIOJIb30BaHUs U MOJATOTOBKY K IIEpejaue Ha rOCYJapCTBEHHOE XPAaHEHHUE CO3/1AETCsl apXUB.

1.6. OTBeTCTBEHHBIH 3a BEJCHNE apXHBa B MIKOJIE HA3HAYACTCS MPUKA30M JUPEKTOPA IITKOJIBI.

1.7. O6meobpa3zoBaTeNbHOE YUpEeXkKACHUE O0ECeurnBaeT apXUB HEOOXOAUMBIM MOMEIICHHEM,
000pyTIOBaHUEM.

1.8. OOmeoOpa3oBarenibHOE  yUpeXJeHHE O00ecleuuBaeT COXPAaHHOCTh, y4yeT, OTOop,
VIOpSA0YEHHE M HCHOJb30BaHUE JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit denepauuu,
00pa3yIoIIMXCs B €ro AeaTesnbHocTH. ObecreunBaeT CBOEBPEMEHHYIO Mepeauy 3TUX JOKYMEHTOB
Ha rOCYJJapCTBEHHOE XpaHEHHUE.

1.9. 3a yTpaTy u nop4y JOKyMEHTOB JOJDKHOCTHBIE JIMIIa 00I11€00pa30BaTEIbHOTO YUPEKICHUSI
HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C JICUCTBYIOIINM 3aKOHOJATEIbCTBOM.

1.10. KoHTpousb NeATENbHOCTH apX1UBa OCYIIECTBIISET AUPEKTOP LIKOJIBI.

2. CocTaB JOKYMEHTOB apXHBa
B apxuB nmoctymnaror:
® 3aKOHYEHHBIE JIEJIOMPOU3BOJICTBOM  IIKOJBI JOKYMEHTBHl TOCTOSHHOTO  XPaHEHHUS,
oOpa3oBaBImecs B JCSITEIBHOCTH WIKOJBI, CTPYKTYPHBIX IOApa3AeieHud (CIEIHaUCTOB),
JIOKYMEHTHI BpeMeHHOTro (cBbimie 10 JeT) cpoka XpaHeHHs, HEOOXOJUMBbIE B MPAKTUYECKOU
NeSITeTbHOCTH, JOKYMEHTBI IO KaJpaM 1 00yJaroIIMCSI.
® IOKYMEHTHI TIOCTOSIHHOTO XPaHEHUS U 110 JINYHOMY COCTaBYy YUPEKICHUS.
e JuHBbIe (POHIBI BEAYIUX PAOOTHUKOB 00IE00Pa30BATEIBLHOTO YUpEKACHUS (MIPH HATUYHHN),
MOCTYMHBIINE B aPXUB.
e cITy’KeOHBIC U BEJIOMCTBEHHBIC U3/1aHUs (TIPU HATUYUH).



3. 3apaum u GyHKUMM apXuBa
3.1. OCHOBHBIMHU 33/1a4aMH1 apXHBa LIIKOJIbI SBIISIFOTCA:
3.1.1. KoMriekToBaHue JOKyMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pPa3/IeioM 2 HACTOSIIETO
[Tonoxenus o0 apxuse 00111€00pa30BATENBHOTO YUPEIKICHHUS.
3.1.2. Vyer, obecrnieueHue COXpaHHOCTHU, UCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPAHALIUXCS B apXUBE
IIKOJIBI.
3.1.3. OcymecTtBieHne KOHTpoJs (opMHUpoBaHHS UM OPOPMIICHHUS 1€ B JEIONPOU3BOICTBE
00pa30BaTENILHOTO YUPEKACHUS.
3.1.3 TloxroraBimBaeT W TMeEpedacT JIOKYMEHTHl YUPEXKICHHs B cilydyae JIMKBHIAIMU
(peopranuszanuu B (opMe IMPHUCOEIUHEHMs) OpraHu3alMd —IIPaBONPEEMHUKY, BbIIIECTOSIIEH
OpraHu3aly WIK B MyHUIIMIIATbHBIA apXUB B COOTBETCTBUH C TPEOOBAHHUSIMHU, YCTAHOBJICHHBIMHU
['ocynapcTBeHHOM apXuBHOMH Cityx00i PD.
3.2. B cooTBeTCcTBUM C BO3JIOXKEHHBIMU Ha HETO 3a/ladaMM apXHUB OCYLIECTBIISIET CIEAYIOLIUE
byHKIMY:
3.2.1. IlpuHuMaeT He mo3JaHEe 4eM dYepe3 3 roja IOCiE 3aBepILICHUs JAEIONPOU3BOACTBOM,
YUUTBIBACT U XPAHUT JOKYMEHTBI CTPYKTYPHBIX MOJPa3IeJICHUH HIKOJIbI.
3.2.2. IlpencraBisieT B TOCYJapCTBEHHbIN (MyHMLIMIAIbHBIA) apXWUB YYETHBIE CBEICHHUS 00
o0beMe M COCTaBE XPAHALIMXCS B apXWBE OpPraHM3aLMU JOKYMEHTOB ApXHUBHOro (onna
Poccniickoit ®enepanyu M ApYyrux AapXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C IOPSAIKOM
roCyJapCTBEHHOI'0 yueTa J0KyMeHToB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit denepanun.
3.2.3. OcymiecTBasieT yueT U 00eCIeunBaeT MOTHYI0 COXPAaHHOCTh MPUHSTHIX JIEII.
3.2.4. Opranusyer UCIO0Jb30BaHNE JOKYMEHTOB:
e HHOOPMUPYET AMPEKTOpPa U PaOOTHHKOB 00IIC00Pa30BATEILHOTO YUPEKACHUSI O COCTaBE U
COJIepKAHUU IOKYMEHTOB apX1Ba,
® BHJIAET B YCTAHOBJIICHHOM IOPSAJIKE Ji€Ja, JOKYMEHTbl WM KONUU JOKYMEHTOB B LIEJSAX
CIIy’k€0HOTO ¥ Hay4YHOT'O MCIOJIb30BaHU 1151 pabOThl B IOMEIIEHUN apXUBa;
® LCITOJIHSET 3aIpOChl OPraHU3alMi 1 3asBJICHUS TPaKAaH 00 YCTaHOBJIEHUH TPYJOBOTO CTaXa U
JPYT'MM BOINIPOCAM COLMATbHO-IIPABOBOIO XapaKTepa, B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAKE BbIIAET KOMUU
JIOKYMEHTOB M apXUBHbBIE CIIPABKHU;
® BEJIET yUeT UCTOIb30BaHUS IOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B IIKOJLHOM apXHUBE.
3.2.5. [IpoBOaUT AKCIIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB, XpaHSIIUXCS B apXUBE, yUaCTBYET B padboTe
DKCIEPTHON KOMHMCCHHU LIKOJIBI.
3.2.6. Uudopmupyer aAMHUHUCTpAIMIO W PAOOTHUKOB IIKOJIBI O COCTaBE U COJIEPNKAHUU
JIOKYMEHTOB apXHBa;
3.2.7. becruiaTHO MpeAOCTaBISIET MOJIb30BATENSIM ApPXUBHBIMH JOKYMEHTaMU O(QOPMIIEHHBIE B
YCTQHOBJICHHOM TOPSIJIKE apXUBHbBIE CIIPABKU MJIM KOIUHM APXUBHBIX JIOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIE C
YCTaHOBJICHUEM TPYJIOBOTO CTa)a, COLMAIBHOW 3alIUTON Tpa)KAaH, IpelyCMaTpHUBAIOLIECH HX
NEHCUOHHOE OO0ecCleyeHne, a TaKKe IOJydyeHHE JIbIOT U KOMIIEHCAllUd B COOTBETCTBUH C
3aKoHO1aTenbCcTBOM Pocculickon @enepanuu;
3.2.8. Beiraer B yCTaHOBJIEHHOM MOPSIIKE /€A, JOKYMEHTBl MM KOIUU JOKYMEHTOB B LIEJISAX
CIIy’k€0HOTO M MPAKTUYECKOTO UCIIOJIb30BAHUS [Tl pabOThl B TOMEIIEHUH apXUBa;
3.2.9. YyacTByeT B MpPOBEJACHUU MEPONPUATHI MO MOBBIIICHUIO KBaTM(UKALUU PabOTHUKOB
apXuBa U CIIY>KOBI JIEJIONPOU3BOJICTBA 00pa30BaTEIbHON OpraHU3aI|H.
3.2.10. Opranu3yer pabOTy MO COCTaBICHUIO HOMEHKIATYPHI JEN YUYPEKICHHS, OKa3bIBaeT
METOJUYECKYIO U MPAKTHYECKYIO ITOMOIIb CIEIHATIMCTaM YUpexKIeHUs B paboTe C JOKyMEHTaMH,
KOHTPOJIHMPYET NPaBUIBHOCTD (POPMUPOBAHUS U OPOPMIICHHS JIEN B JIEIOTNIPOU3BOICTBE, a TAKKE
MOJTOTOBKY JIeJ K Tepeaue B apXuB yUPEKICHHUS.

4. IIpaBa u 00132aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXUB
JUJ1s BBITOJTHEHUS BO3JIOXKEHHBIX 337a4 M (DYHKIIHIA JIUII0, OTBETCTBEHHOE 33 apXMB, UMEET MPaBO:



4.1. IlpencraBisiTh pPYKOBOACTBY OpraHM3allMM MNPEIIOKEHHS IO COBEPIICHCTBOBAHUIO
OpraHu3alMi XPaHEHHs, KOMIUIEKTOBAHUs, ydeTa M HCIOJIb30BAHUSA APXUBHBIX JIOKYMEHTOB B
ApxuBe opraHu3anuu

4.2. KoHTponupoBaTh BBIIOJHEHUE YCTAHOBJIEHHBIX NpaBUI pPa0OThl C JOKYMEHTaMHU B
CTPYKTYPHBIX IO/Ipa3ieJIeHUsX (CIenuaIiucTaMu) 001eo0pa3oBaTeIbHOTO YUPEKICHUS.

5. OTBETCTBEHHOCTH 32 (PyHKIIMOHUPOBAHNE APXHBA
5.1. Ha3HaueHHOE TNPHUKA30M AUPEKTOpa IIKOJBI JIUIIO, OTBETCTBEHHOE 3a BEICHUE apXHBa,
OTBEUYAET 3a BBHINIOJHEHHE BO3JIOKCHHBIX Ha apXWB 3aJa4 M (QYHKIUH B COOTBETCTBUH C
JICUCTBYIOIIUM 3aKOHOAaTeNbCTBOM Poccuiickoit deneparumu.
5.2. KoHTponb 3a JeSTeNbHOCTBIO apXHBa OCYIIECTBISET AUPEKTOpP 0OIIe00pa3oBaTeIbLHOTO
YUPEKICHUS.

6. 3akTI04YnTENbHBIC I10JI0KEHHSA
6.1. [lonoxxeHne NprUHUMAETCS HA HEOIPEIEIIEHHBIN CPOK.
6.2. [Ipu u3MeHEeHNH HOPMATHBHO-IIPABOBBIX JIOKYMEHTOB, B IIOJI0)KEHHE BHOCSTCS M3MEHEHHS B
COOTBETCTBUH C YCTAHOBJICHHBIM 3aKOHOATEIILCTBOM IOPSI/IKE.
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